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Service — SD-Rechnungen

Nach dem der Auftrag angelegt worden ist und der Servicetechniker die Reparaturarbeiten
erledigt hat, werden die ausgefullten und vom Kunden unterschriebenen Serviceberichte beim
Serviceleiter abgegeben. Nach der Prifung vom Serviceleiter werden die kompletten Unterla-
gen an die Rechnungstelle weitergegeben.

Umwandeln in Rechnung SD
Den bereits angelegten Auftrag fur den eine Rechnung geschrieben werden soll z. Bsp.

Uber Suchfunktion Edeka eingebe oder die Projekthummer 20180395 aufrufen tber
Suchen -

I:I Y% das Projekt markieren und in Rechnung SD

umwandeln. Es bestehen zwei Moglichkeiten zur Umwandlung.

1. Madglichkeit
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! |,a,||e Vorgange w| ~  AbschieBen... Lo | { || [keine Voreinstellung (aktuelle Menge bleibt erhalten) -]
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2. Moglichkeit

Den Auftrag aufrufen und tber

Weitere Schritte -

In Lieferschein

Warkflow anzeigen... In Rechrung
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nden und Material buchen
In Rechnung R
Plugins = =C g =0
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Es erscheint folgende Maske

__] 2. Rechnung SD 03.07.2018 (EDEKA) 1 -
Anschrift * Kurztext Auftrag Fertig am
EDEKA Stidwest Fleisch GmbH AB130322 17.05.2018
Rechnungskontrolle & Status ® Stevercode *
[Mamenszusatz] Offen Metto plus Steuer
Edekastrafie 1 Rechnungsadrasse * Sachkonto *

77656 Offenburg

Projektakte ** Telefon ** Ady * Zeichen Beleg-Nr.  Belegdatum
20180395

resse
0049721-18055830 EDEKA
7] Positionen

Zuschisge B Fakroren,.. (Umschait+FB) Weitere Deils sinblenden

Linge | Breite | M.Versch..

Kennung * oz Hummer * Beschreibung Mge [Einh|  EP GP Anzahl

4 2

1. Fertig am: hier wird das Datum von Serviceeinsatz eingetragen. (siehe Bericht)
A2 N 3
T Fahrkilometer /& km

> il
J =

Ort Q(‘\C"V\S\(eadn Datum 7 /OS' AL 1 Techniker Z’Z’ D‘”“ /e” Kundey

2. Kennung: Uber Hinweistext eingeben

Hinweistext Arbeiten gem. Servicebericht vom (Datum)|

Uber die T+ F2 gelingt man in die Maske zum Bearbeiten vom Hinweistext.

i Beschreibung = [ =] =
| arial o ~fFx U |=s=E==iZEE|E R R

Arbeiten gem. Wartungsbericht vom (Datum)

Danach werden die Arbeitszeit + Fahrzeit, Fahrtkilometer erfasst.
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Arbeitszeit + Fahrtzeit, Fahrtkilometer

. o
Uber das | ** |-Symbol 6ffnet sich die Maske Lohn, Leistung, Set und darin werden dann die

Gruppen RKI-Stundenlohn, RKI Fahrzeugkosten aufgerufen.

Strukturbaumerfassung

artielLohn, Leistung, Set 2.1

suhen] % K|

Leistung (Ubernahme in Warenkorb per Doppelklick)

Gruppe Matchcode 1 Kurztext
ﬁ iw RKI - I RKl-Servicet.-M Lohn Servicetechniker Montage
(] ARMATUREN (2 RK) Azubi RK-Servicet-W Lohn Servicetechniker Werkstatt
(I FLANSCHVERBINDUN. .

- RKI CAD Konstrukteur

(T FLANSCHVERBINDUN =
CarLanscrvermou... | [ RKI Fahrzeugkosten 2.3
(1 BN_NBETREBNAHMEN |~ | | AT Felfer

(I KLEINLEITUNGEN FER (Z RKI Ingenieur

(1 MN-MONTAGEARBET. (Z RKI Waschinenbautechniker

(] PaR UND AUSBAUST... (2 RKI Weister / Techniker

(71 PE KUNSTSTOFFE (= RKI Montagegruppe

(I PN_PROJEKTIERUNG (= RKI Wontaur

(1P KUNSTSTOFFE (2 RKI Obermonteur
RKFStundenionn =
T ONGEN

(1 ST_WERZ_ENSCHWEL

[ ST_VERZ_FLANSCH

(1 ST_VERZ_WAUERRIN

(ST _VERZ_REDUZER.. |~

2.3

= RKI S0nSTigE Kosten
(2 RKI SPS Programmierer

*
Info
_secien |
Beenden

e 2.1 Lohn, Leistung, Set

e 2.2 RKI-Stundenlohn

e 2.3 RKI Servicetechniker, RKI Fahzeugkosten ....

o 2.4 RKI-Servicet.-M — (M — bedeutet Montage, W — bedeutet Werkstatt) mit Doppelklick
bestatigen, die ausgewalte Position erscheint dann im Warenkorb und werden Gber den
Warenkorb in die Rechnung eingefiigt.

e Eventuell weitere Positonen hinzufligen.

Warenkorb = Kennung Nummer Matchcode Gruppe
1 Set RKI-Servicet.-M RKI Servicetechniker | RKI-Stundenlohn Lohn Servicetechniker Montage
2 Set RKI-Obermaont, M RKI Obermonteur RKI-Stundenlohn Lohn Obermonteur Montage
3 P Set RKI-Montagebus od... |RKI Fahrzeugkosten  |RKI-Stundenlohn Montagebus oder Kombi

1. Ubernehmen - tibernimmt die im Warenkorb liegende Sets in die
ben im Warenkorb, eventuell fir spatere Vorgange sinnvoll.

Rechnung, die Sets blei-

j Positionen
Zuschlige & Faktoren,.. (Umschalt+FE)
Kennung * o7 Nummer * Beschreibung Mge |Einh EP GP
Hinweistext Arbeiten gem. Wartungsbericht vom (Datum})
Set 1 RKI-Servicet. - |Lohn Servicetechniker Std. 80,00 € 80,00 €
M
Set 2 REI-Obermont |Lohn Obermontaur Std. 80,00 € 80,00 €
M
Set 3 R¥I-Montageb (Montagebus oder Kombi km 1,20 €] 1,20 €]

us oder Kombi

2. Ubernehmen & léschen - (ibernimmt die vorhandene Set’s in die
aus dem Warenkorb
3. Ldschen - l6scht das Set aus der Vorschlagsliste

Rechnung und léscht es
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Danach werden weitere Felder ausgefiillt.

3. Menge — It. Bericht
4. Einheit — 1 Stck It. Bericht
5. EP —It. Bericht

Eventuell weitere Berichte oder zusatzliche Positionen anlegen. (siehe Arbeitsanweisung neues
Angebot anlegen)

Berichte einscannen

Die vorliegenden Berichte (Servicebericht, Wartungsbericht ...) Gber den Scanner einscannen.
Sie werden im Ordner: RKI neu -> Scannen abgelegt.
Datei umbennen (Berichte, Lieferscheine) und in MetalX ablegen wie folgt:

|_] 1. Auftrag 05.06.2018 (EDEKA)
Anschrift

EDEKA Siidwest Fleisch GmbH
Rechnungskontralle

[Namenszusatz]
Edekastralie 1
F7656 Offenburg
Projekrakre **
20130395

1. Projektakte

Metal X RKI neu - Scannordner
7 Projektakte
. Projektakte: 20180395 (EDEKA, 05.06.2018) Name -
B | Alle
E echnung SD 05.06.2018 (EDEKA) - gedruckt am 29.06,2018 = 182,07 € , ALT
r 1. Auftrag 05.06.2018 (EDEKA) - gedruckt am 05.06.2018 = 80,00 €
5 | Vorgange (nach Vorgangsart) [EY gericht.pef
Auftrage

. Rechnungen
L Vorgdnge (nach Auftrag)
| Vorgange (nach Adresse)
Notizen & Termine
Verkniipfungen
Rechnungsausginge
L Rechnungseinginge
Hachkalkulation
Historie
Archivordner
AB
DOK
HA

NMEEEEEE®HB
k

B NDEEEHEEEEEEEBEK

RA
[EY Bericht
RG

wr

2. Die unbenannte Datei Bericht in den Ordner RA (Rapporte) riiberziehen.
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Seitenansicht / Drucken

R 5

Uber Symbolleiste die Symbole
Maske

—/— e
sencnansic o — x

Allgemein | Layouts | Einstelungen Hauptiayout | Allgemein | Layouts | Einstellungen Hauptiayout |
Standarddrucker Standarddrucker 21
| = entralducker =]
Exemplare Druckbereich Exemplare \ 29 Druckbereich
[1 7| [vorgang in einem zweig des Projekts =l 1 <& =] |vorgangin einem zweig des Projekts =
Belegdatum * Vorgange im Projekt Belegdatum * Vorgange im Projekt
26.04.2018 26.04.2018 . Angebot DEA HB Wimsheim 13.04.2018 (Keller Industrie)
Druckmodus Druckmodus
<5tandard> [ <Standard > d
Valutabasis Valutabasis
<Standard> = <Standard > 52
Vierbetext Werbetext
<Kein> - <Kein> -
Zusammenstellungen Zusammenstellungen
] Zusammenstellung Lose - [ Zusammenstellung Lose
] Zusammenstelung Gewerke [ Zusammenstellung Gewerke
] Zusammenstellung Titel [ Zusammenstellung Titel
] Zusammenstellung Abschnitte [] Zusammenstellung Abschnitte
[ Inhaltsverzeichnis Lose [] Inhaltsverzeichnis Lose
[ Inhaltsverzeichnis Gewerke [ Inhaltsverzeichnis Gewerke
O Inhaltsverzeichnis Tite! =l [ Inhaltsverzeichnis Titel =l

P seitenansicnt | Abbrechen | Druckereinrichtung. . | Standardeinstelungen |Z‘de@n)| Abbrechen | Druckersinrichtung. . | Soins s

1. Seitenansicht - es wird die Seitenansicht angezeigt. Esc um die Seitenansicht zu
schlief3en

2. Drucken - es wird die Druckansicht angezeigt.
2.1 - Eventuell einen anderen Drucker auswéhlen
2.2 - Exemplar (gewiinschte Stiickzahl eingeben)

Wenn die Rechnung gedruckt ist, vergibt das System automatisch eine Rechnungsnummer
und verbucht die Rechnung.

Wenn die Rechnung ausgedruck und somit verbucht ist, kénnen keine Anderungen mehr
vorgenommen werden!

Um die Rechnung zur korrigieren, erganzen oder zusatzliche Positionen, Set’s oder Artikel
aufzunehmen, muss man die Rechnung zuerst stornieren, danach kdnnen die Anderungen
vorgenommen werden.

So bald die Rechnungsnummer vergeben worden ist wird diese in der Liste
,Eingegangene Zahlungen® eingetragen, ohne Datum und RE. Summe.

Erst wenn die Rechnung versendet worden ist, wird das Datum und die Summe in der
SD-Liste eingetragen.

RKI neu -> Korrespo -> Rechnungen -> Eingegangene Zahlungen

Rechnungs- RE - Datum falligam An RE. Summe - Skonto Erh. Summe Erhalten Bank Bemerkungen
Nr. incl. Mwst am
MetalX SD-11776 02.07 2018 | 12.07.2018 ;Gemeinde lIsfeld, llsfeld - W-RKI-061 - 77350 €
MetalX @ SD-11777 02.07.2018 | 12.07.2018 !Gemeinde lIsfeld, lIsfeld - 220026€
MetalX : SANEUCA B. Meukirchen GmbH, Karlsruhe
MetalX Bissinger GmbH, Karlsruhe
MetalX Zweckverband Bodensee-Wasserversorgung,
— StuttgartVaihingen
Metalx Zweckverband Bodensee-Wassenversorgung,
Stuttgart-Vaihingen
MetalxX Stadtverwaltung Worth a. Rhein, Warth am Rhein
VW-RKI-031

- Seitenansicht oder =_ - Drucken gelangt man in die
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Die ausgedruckte Rechnung zur Prifung an Serviceleiter weiterleiten, wenn die Rechnung vom
Serviceleiter geprift worden ist, wird diese an die Geschéftsleitung zur Prifung weitergeleitet
und erst danach versendet.

Rechnungsversand

SD-Rechnung wird 3x ausgedruckt und wie folgt versendet bzw. abgelegt.

1x Ein Exemplar wird an den Kunden/Auftraggeber mit einer Kopie vom Stundenlohnbericht,
Servicebericht oder Wartungsprotokolle ect versendet.

1x Ein Exemplar wird im Ordner Abgerechnete Kleinauftrage mit den Originalberichten
aufsteigend abgelegt

1x Ein Exemplar der Rechnung ohne Berichte geht an die Buchhaltung.

Rechnungsbegleitschreiben

Wenn ein Ing. Buro oder Planer eingeschalten sind, wird ein Rechnungsbegleitschreiben er-
stellt und beigefigt.




