
Prozessschri tt

Entscheidung

Verbindungspfei l , gewinkelt

Verbindungspfei l , gerade

Beschri ftung für Verbindungspfei le

Ko
ns

tr
uk

ti
on

Pr
oj

ek
tl

ei
te

r
B

uc
hh

al
tu

ng
In

ge
n

ie
u

bü
ro

 /
 A

G
G

F
Ka

lk
ul

at
io

n
A

uf
tr

ag
sa

bw
ic

kl
un

g

Textfeld 

Bürgschaft anfordern 
1 AZ stellen 

(Kopie IB, Original AG) 

Vorrauszahlung  
vereinbart  

Aufmass nach 
Leistungsstand bzw. 

weitere AZ mit Aufmass 
und Aufmassplänen 

Prüfung AZ und Freigabe  

Prüfung AZ und Freigabe  

AZ Weitergabe an GF 

Versand AZ 

Prüfung und Freigabe AZ 

Übergabe der geprüften 
AZ an Projektleiter 

Prüfung, bei Kürzung 
Erklärung abgeben 

Zahlungseingang prüfen 
und verbuchen, ggf. 

Projektabnahme 
beantragen 

Wartungsvertrag 
ansprechen / aktivieren 

Übergabe an Service 

Projektabnahme durchführen 
(Abnahmeprotokoll) 

veranlassen Aufmass, 
Bestandsplan, Abrechnung 

Stücklisten, Zeichnungen und 

Aufmass, Bestandsplan, 
Abrechnung Stücklisten, 

Zeichnungen und Dokumentation 

prüfen Aufmass, Bestandsplan, 
Abrechnung Stückliste stellen, 

Dokumentation prüfen 

Abrechnung Schlussrechnung 
erstellen im Mosaik 

Abrechnung Schlussrechnung 
erfassen / AZ berücksichtigen  

Versand vorbereiten 

Freigabe Geschäftsführung 

Versand SR 

Schlussrechnung 

Prüfung Schlussrechnung und 
Dokumentation 

SR Weitergabe an GF 

Änderungen 
vorgenommen 

Zahlungseingänge SR 
verbuchen ggf. 

Widerspruch an IB / AG  

Restzahlungseingänge 
prüfen ggf. Mahnwesen 

ja 

nein 

AZ in 
Ordnung 

Klärung GL 

nein 

ja 

Prüfung SR und 
Korrektur o.k? 

nein 

ja 

Prüfung, korrigierte 
Schlussrechung o.k?  

ja 

nein 

nein 

ja 

Widerspruch an IB / AG veranlassen 

Widerspruch bearbeiten 


