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Ab- und Anmeldung im Sekretariat  
 
 
 
Liebe Kolleginnen und liebe Kollegen, 
 
 
Im Sinne unserer Prozessoptimierung ist bei Abwesenheit 
im Sekretariat Bescheid zu geben, wenn die Firma verlassen wird. 
 
Ebenso bitten wir um eine Rückmeldung, wenn man wieder im Haus ist. 
 
Hiermit ist gewährleistet, dass Kunden und Lieferanten eine präzisere 
Auskunft gegeben werden kann. 
 
 


