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 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 17.10.2018 23.10.2018 23.10.2018 

Unterschriften Helge Hammer Ralf Keller Ralf Keller 
 

Um in der Zeiterfassung für die Kollegen mit buchen zu können wie folgt vorgehen: 
 
Zeiterfassung am Handy starten und anmelden (falls nicht schon geschehen). 
 
Es erscheint dieser Bildschirm: 
 
 

 
 
Unten auf die Taste „Gruppen“ drücken. 
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Es erscheint diese Ansicht: 
 

 
 
1. Der Besitzer des Handy steht schon auf „ON“ 
 
2. Bei den betreffenden Kollegen welche mit gebucht werden sollen den Schiebeschalter auf 
„ON“ setzen. 
 
3. Unten auf „Übernehmen“ drücken. 
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Danach auf „Auftrag“ drücken. Es erscheint die vollständige Projektliste. 
 

 
 

Hier das betreffende Projekt auswählen. Der Bildschirm springt automatisch weiter. 
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Auf dem folgenden Bildschirm die Tätigkeit auswählen. 

 

 
 
 

Der Bildschirm springt automatisch weiter. 
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1. Zur Kontrolle hier stehen die zu buchenden Mitarbeiter. 
 
2. Hier könnte noch eine Notiz hinterlegt werden. 
 
3. Auf „Speichern“ drücken um den Buchungsvorgang ab zu schließen. 
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1. Zur Kontrolle es wurden in diesem Falle 2 Buchungen gespeichert. 
 
2. Zur Kontrolle nochmal wer alles gebucht wurde. 


