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 Umsetzung der Vorgaben des Qualitäts- und Fertigungshandbuchs  
 Umsetzung der Arbeitsanweisungen  
 Telefonauskunft für Montageteams  
 Werkstattarbeitsplätze besetzen 
 Personal einteilen und überwachen  
 Bestellung von Kleinartikeln und Lagermaterialien 
 Ausgabe und Rücknahme von Verbrauchsmaterialien und Kleinartikeln 
 Rechnungsprüfung von den eigenverantwortlich bestellten Artikeln 
 Materialannahme von Lieferungen, Eingangskontrolle mit Lieferschein, Zuführung ins 

Sperrlager und Zuordnung zum jeweiligen Projektlager 
 Reklamationen bearbeiten, beseitigen, je nach Ausmaß mit Unterstützung der Projekt-

leitung und Geschäftsführung  
 technische Abstimmung mit der Projektleitung, Konstruktionsabteilung und Geschäftslei-

tung, Lösungen erarbeiten 
 Vorrichtungsbau um wiederkehrende Arbeiten zu optimieren und zu vereinfachen 
 Neue Arbeitstechnologien und Hilfsmittel erkunden und einführen 
 Messebesuche  und Fortbildungen, um Fachkentnisse zu erweitern  
 Personaleinsatzplanung, wo wird welcher Mitarbeiter optimal eingesetzt  
 Mitwirkung bei der Montageplanung 
 Mitwirkung Werkstattplanung 
 Mitwirkung bei der Kapazitätsplanung 
 Prüfpflichtige Geräte überwachen und der Prüfung zuführen 
 Bestellungen von Werkzeugen, Maschinen, Hilfsmaterial, Schmierstoffe  

           und Lagerbedarf  
 Ausgabe und Rücknahme von Maschinen und Geräten und führen der Ausgabelisten 
 Weiterhin tatkräftige Unterstützung im handwerklichen Bereich 
 Schulung von Mitarbeitern 
 Einweisung und Schulung von Mitarbeitern selbst durchführen 
 Unterstützung von Technikern und Monteuren bei Problemlösungen 
 Mindestqualifikation Facharbeiter, Qualifikation zum Schweißfachmann erwünscht 
 
 


