QM-Nummer: '-' Datum Ersterstellung:
ie——N

09.10.2018
Dateiname: IK%“ert E i Datum letzte Anderung:
ndustriemontagen
1.AZ bzw. R GmbH 24.01.2019

Formular: 1., 2.Anzahlungs- bzw. SchluBrechneung

oder Rechnung Seite 1 von 10

Revisionsstand: 0

1.Anzahlungsrechnung bzw. Rechnung

Es gibt zwei Arten von Anzahlungsrechnung.

1. Anzahlungsrechnung nach Auftragserteilung. In der Regel sind es 30 % nach
Vorlage einer Vorauszahlungsburgschaft.
2. Anzahlungsrechnung nach Leistungsstand.

Umwandeln in 1.Anzahlungsrechnung bzw. Rechnung

Den bereits angelegten Auftrag flr den eine Rechnung geschrieben werden soll z. Bsp.
Uber Suchfunktion Tamm-TB-26062018-0001 eingeben.

Suchen - /
[ %wex

Das gewulnschte Projekt markieren und in z. Bsp. Anzahlungsrechnung umwandeiln.
Projekt Projekttyp # Vorgangsart Status Beleg

>

Tamm-TB-26052012-00001 Projektakte 1 |AngebotR Offen AN1E0255 |

Es bestehen zwei Mdglichkeiten zur Umwandlung.

1. Moglichkeit

NetSoft METALL Projektverwaltung (Firma Keller Industriemontagen GmbH) x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras 7 Quellvorgang
0Oz I & ¢l a P =] E & | PERAX| oo+ + /I R ﬂ | Al 3 [1. Angebot R Gemeinde Tamm 13.06.2018 (Div Kunden) =l
T = T = = -u = : = Meue Yorgangsart
! ! allgemein | infodesk | alle vorgdnge ot j
ngebo
| A
e £/ Home: Startseite / Infodesk: Alle Vorgange X | A o
— | i3 Proiekt | Projektiyp chnung
== Vorgang | Ordner 1
= -
E [ =]
o ‘§, (=
é { E | Modus Einfligeposition des neuen Vorgangs
S_I | IKopleren ﬂ IAm Projektende j
.\ E | Filter | Anzahl der Kopien Positionen tibernehmen
= ||| Unternehmensbereich E =l | =l
. .§. I s = P ey 1 Igtams des Quellvorgangs nach dem Kopieren bzw., Umwandeln J
| e I 1 | <Automatisch> -
€5 ([ —;_; Status = Loschen... | | Vorbelegung der Eingabemenge
+ || B I’ﬁ"e Vorgange >| 7 Abschiefen I |7 [keine voreinstelung (sktuelle Menge bisiot erhalten) =]
g I O
= = :| ¢ oK b Abbrechen Hilfe
o || §l| | Suchen . . =1 H |
erstellt gepriift freigegeben
Datum 09.10.2018 06.03.2019 06.03.2019
Unterschriften Fr. GroRR Hr. Keller Hr. Keller
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2. Moglichkeit

Den Auftrag aufrufen und Gber

Verteilen auf Grundlage der Arbeitspakete. ..

Weitere Schritte -

Workflow anzeigen...

In Aufmal {mit Positionen)

In Aufmaf (ohne Positionen)

In Positionsaufmal (mit Positionen)
In Pasitionsaufmaf (ohne Positionen)

Kopieren/Umwandeln x|
Quellvorgang
Il‘ Angebot R Gemeinde Tamm 13.06.2018 (Div Kunden) ﬂ

Neue Vorgangsart

Akontoverwaltung
Stunden und Material buchen

Plugins =

- e

In Materialbedarfsliste
In Preisspiegel ATrzahi ARG5S
i Arbeitsnachweis
In Auftragserteilung GAEB Arbeitszettel
In Auftrag
Auftrag
i: xﬂrag Rﬁr Auftrag R LI
rviceau

= Modus Einfuigeposition des neuen Vorgangs
In Angebot IKD[;HE[EFI j IAm Projektende j
In AngebotR Anzahl der Kopien Positionen ibernehmen
In Angebot Wartung | 1 j Ija j
In Kostenvoranschla
InNach o g(ohne = ) Status des Quellvorgangs nach dem Kopieren bzw. Umwandeln

=2 |<Aummaﬁsch> j
In Subunternehmer Angebotsaufforderung {ohne Positionen) o —
In Anfrage (ohne Positionen) IKeine Vareinstellung (aktuelle Menge bleibt erhalten) j
In Preisangebot {ohne Positionen)

Es wird eine 1.Anzahlungsrechnung erstellt.

Abbrechen Hilfe

 S——

Wenn es eine AZ nach Auftragserteilung tGber 30 % erstellt wird.

Wird der komplette Inhalt geléscht und ein Artikel angelegt z. Bsp.

Auftrag vom 11.04.2018
Auftragserteilung 30 %

30.000,00 €

Wenn es eine AZ nach Leistungsstand ist, werden die jeweils von Ingenieurbiro unter-

zeichnete Stundenlohnberichte bzw. Nachtrage wie eingepflegt und die Rechnung an
den Projektleiter weitergegen zur Erganzung.

Es erscheint folgende Maske

Ova
Anschrift ®
Gemeinde Tamm

RG

[Namenszusatz]
Hauptstralie 100
71732 Tamm

Projektakte **
Tamm-TB-26062013-00001

"1 Positionen

Zuschlsge & Faktoren,.. {Umschak+FE)

inde Tamm 09.10.2018 (Di

HKurztext
Gemeinde Tamm
Status *

Offen

Rechnungsadresse *

Adresse * Zeichen

Div Kunden

Aufrrag

AB180617 1

Stevercode *
Metto plus Steuer

Sachkonto *
8400

Beleg-Nr. Belegdatum
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Position Datum Monteur Zeit Einheit ,/
1 5.7.2018 Miller 0,5 sd. 1 -
2 ([s7.2018 )|Durajda 15 | sd. 1
1
Position Verbrauchtes Material Anzahl | Einheit
Montagebus ———— Km Unterschr. Monteur Aﬂ
LKW / Kran Km Std Kfz Kennzeichen ~_RA-RK171
Notstrom Std Ort Bisingen
Portalkran Stk
Gerlist Stk Datum

e e A ==
Sonstiges Unterschr. Kunde A ﬂ" ée/‘\«){'{f

1. Fertig am: hier wird das Datum vom letzten Einsatz eingetragen, wenn mehrere Berichte
vorliegen. Wenn keine Berichte zurzeit vorliegen, wird das aktuelle Datum eingetragen.
(siehe Bericht)

2. Kennung: Uber Hinweistext eingeben

Hinweistexl'ﬂ. Arbeiten gem. Stundenlohnzettel vom (Datum)

Uber die  + F2 gelingt man in die Maske zum Bearbeiten vom Hinweistext.

-10| |
ITahoma v”B vl F £ U ”EE i |‘F5n~8/o [T 1 - %

[ e} | | 1 1 1 |
Arbeiten gem. Stundenlohnzettel vom (Datum)

TT]
[11
At
i
ki
i
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Danach werden die Arbeitszeit + Fahrzeit, Fahrtkilometer erfasst.

Arbeitszeit + Fahrtzeit, Fahrtkilometer

y o
Uber das | ** [-Symbol 6ffnet sich die Maske Lohn, Leistung, Set und darin werden dann die
Gruppen RKI-Stundenlohn, RKI Fahrzeugkosten ..... aufgerufen.

Strukturbaumerfassung -

artikelCLohn, Leistung, Set 2.1

Suchen | K Leistung ((ibernahme in Warenkorb per Doppelklick)

Gruppe Matchcode 1 Kurztext
S 4—2—4—“ B . RKF-Servicet-H Lohn Servicetechniker Montage
] ARMATUREN 5 K Azubi RKFServicet-W Lohn Servicetechniker Werkstatt
(] FLANSCHVERBINDUN (2 RKI CAD Konstrukteur
(] FLANSCHVERBINDUN. = i i
I FLANSCHVERBINDUN... |_( & RKI Fahrzeugkosten > 2.3
(1 BN_INBETRIEBNAHMEN | ~ | |G RKTHelfer
(I KLEINLEITUNGEN FER 5 Rl Ingenieur
(] MN-MONTAGEARBET. BW RKI Maschinenbautechniker
(] PaR UND AUSBAUST... (2 RKI Weister / Techniker
(1 PE KUNSTSTOFFE (= Rl Montagegruppe
(I PN_PROJEKTIERUNG 2 RIKI Monteur
(1P KUNSTSTOFFE (2 RKI Obermonteur
2.2< RK-Stundeniohn p=3 i
(7] ST_VERZ_ENSCHWEL (= RKI Sonstige Kosten *
("] ST_WERZ_FLANSCH (2 RKI £PS Programmierer
(IST_VERZ_WAUERRN
[I'ST_VERZ_REDUZER.. ¥

Info hd
e |
Beenden
e 2.1 Lohn, Leistung, Set
o 2.2 RKI-Stundenlohn
e 2.3 RKI Servicetechniker, RKI Fahzeugkosten ....
o 2.4 RKI-Servicet.-M — (M — bedeutet Montage, W — bedeutet Werkstatt) mit Doppelklick

bestatigen, die ausgewalte Position erscheint dann im Warenkorb und wird Uber den
Warenkorb in die Rechnung eingefiigt.
¢ Eventuell weitere Positonen hinzufiigen.

Warenkorb = Kennung Nummer Matchcode Gruppe
1 Set RKI-Servicet,-M RKI Servicetechniker  |RKI-Stundenlohn Lohn Servicetechniker Montage
2 Set RKI-Cbermaont. -M RKI Obermonteur RKI-Stundenlohn Lohn Obermonteur Montage
P Set RKI-Montagebus od... |RKI Fahrzeugkosten  |RKI-Stundenlohn Montagebus oder Kombi

3

1. Ubernehmen - (ibernimmt die im Warenkorb liegenden Sets in die Rechnung, die Sets blei-
ben im Warenkorb, eventuell fir spatere Vorgange sinnvoll.

Hinweistext Arbeiten gem. Stundenlohnzettel vom (Datum)

Set RKI-Cbermont. Lohn Obermenteur  |Lohn Obermonteur Std, 0,00 € 80,00 € 80,00 € 1501%
M Montage

Set RKI-Monteur- Lohn Monteur Lohn Monteur Std. 000€ 70,00 € 70,00 € 15,02%
™M Montage

Set RKI-Montageb Montagebus oder Montagebus oder Kombi km 0,00 € 1,20 €] 1,20 €
us oder Kombi Kombi

2. Ubernehmen & l6schen - (ibernimmt die vorhandenen Set’s in die Rechnung und I6scht es
aus dem Warenkorb
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3. Loschen - I6scht das Set aus der Vorschlagsliste

Danach werden weitere Felder ausgefilllt.

3. Menge — It. Bericht
4. Einheit — 1 Stck It. Bericht
5. EP —It. Bericht

Eventuell weitere Berichte oder zusatzliche Positionen anlegen. (siehe Arbeitsanweisung neues
Angebot anlegen)

Berichte einscannen

Die vorliegenden Berichte (Servicebericht, Wartungsbericht ...) Gber den Scanner einscannen.
Sie werden im Ordner: RKI neu -> Scannen abgelegt.
Datei umbennen (Berichte, Lieferscheine) und in MetalX und im ELO ablegen wie folgt:

|_] 1. Auftrag 05.06.2018 (EDEKA)
Anschrift

EDEKA Siidwest Fleisch GmbH
Rechnungskontralle

\amenszusatz]
Edekastralie 1
F7656 Offenburg
Projekrakre **
20130395

1. Projektakte

MetalX RKI neu - Scannordner

) Projektakte

. Projektakte: 20180395 (EDEKA, 05.06.2018) e
El | AlleVorgsnge
organg: 1. Rechnung SD 05.06.2018 (EDEKA) - gedruckt am 29.06.2018 = 182,07 € ALT
Vergang: 1. Aufirag 05.06.2018 (EDEKA) - gedruckt am 05.06.2018 = 80,00 €
rgange (nach Vorgangsart) @ Bericht. pdf

Auftrage
Rechnungen

rginge (nach Auftrag)
Vorgange (nach Adresse)
Notizen & Termine
Verkniipfungen
Rechnungsausginge
Rechnungseinginge
Hachkalkulation
Historie
El . Archivordner

mE®
E

RA
[EY Bericht
RG

:Rc:)

wr

2. Die unbenannte Datei Bericht in den Ordner RA (Rapporte) riberziehen.
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Seitenansicht / Drucken

Uber Symbolleiste die Symbole == - Seitenansicht oder “=_ - Drucken gelangt man in die
Maske
Seitenansicht 4@ x|
Algemein | Layouts | Einstellungen Hauptiayout | Allgemein | Layouts | Einstellungen Hauptiayout |
Standarddrucker 21
=l entraldrucker =l
Druckbereich Dempae N 4 o Druckbersich
2| [vorgangin einem Zweig des Projekts =l 1 <& =] |vorgangin einem zueig des Projekts =
Belegdatum * Vorgange im Projekt Belegdatum * Vorgange im Projek!
W 1, Angebot DEA HB W 26.04.2018
Druckmodus Druckmodus
<Standard > d
Valutabasis Valutabasis
<Standard> = <Standard > =
Werbetext Werbetext
<Kein> | <Kein> |
Zusammenstellungen Zusammenstellungen
] Zusammenstellung Lose B

[ Zusammenstellung Gewerke

] Zusammenstellung Titel

[ Zusammenstellung Abschnitte

[ Inhaltsverzeichnis Lose

[ Inhaltsverzeichnis Gewerke

[ Inhaltsverzeichnis Titel =

[ Zusammenstellung Lose
[ Zusammenstellung Gewerke

O Zusammenstellung Titel

[ Zusammenstellung Abschnitte

[ inhaltsverzeichnis Lose

[ Inhaltsverzeichnis Gewerke

[ Inhaltsverzeichnis Titel x|

]lgsawtenansicht)l

Abbrechen | Druckereinrichtung. .. | Standardeinstellungen

2‘ kDru:ken )I

Abbrechen |

Druckereinrichtung. .. I Standardeinstellungen

1. Seitenansicht - es wird die Seitenansicht angezeigt. Esc um die Seitenansicht zu

schlieRen

2. Drucken - es wird die Druckansicht angezeigt.
2.1 - Eventuell einen anderen Drucker auswahlen
2.2 - Exemplar (gewlnschte Stlickzahl eingeben)

Wenn die Rechnung gedruckt ist, vergibt das System automatisch eine Rechnungsnummer

und verbucht die Rechnung.

Wenn die Rechnung ausgedruck und somit verbucht ist, kdnnen keine Anderungen mehr

vorgenommen werden!

Um die Rechnung zu korrigieren, erganzen oder zusatzliche Positionen, Set’s oder Artikel
aufzunehmen, muss man die Rechnung zuerst stornieren, danach kénnen die Anderungen

vorgenommen werden.

Sobald die Rechnungsnummer vergeben worden ist, wird diese in der Liste

,Eingegangene Zahlungen*“ eingetragen, ohne Datum und RE-Summe.

Erst wenn die Rechnung versendet worden ist, wird das Datum und die Summe in der

SD-Liste eingetragen.

RKI neu -> Korrespo -> Rechnungen -> Eingegangene Zahlungen
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echnUNgS- L patum  fallig am OFFENE RECHNUNGEN RE. Summe o summe
incl. MwsSt

R-8020 20.09.2018 | 04.10.2018 Gemeinde Bietigheim / 2.AZ - 4935185 €
Bietigheim-ABW-05102017-00001

R-8021 02.10.2018 § 16.10.2018 (Gemeindeverwaltung Friesenhein / SR - 2804829¢€
Friesenheim-HB-27062017-00001

R-8022 01.10.2018 { 15.10.2018 iLandkreis Boblingen / 1.AZ - 30723585 €
Boeblingen-KMD-16012018-00001

Die ausgedruckte Rechnung zur Prifung an den Projektleiter weiterleiten. Wenn die Rechnung
vom Projektleiter geprift worden ist, wird diese an die Geschaftsleitung zur Prifung
weitergeleitet und erst danach versendet.

AufmaR

Bevor die Rechnung versendet wird, muss noch ein Aufmaf} gedruckt werden.

Als erstes wird unten in der Rechnung ein Hinweistext mit dem Inhalt eingefugt.

=1
Arial 'l 0w ~F & U HEEEEE‘:E *;'E*;?Hg'l'f =EEE===E X v
Auftraggeber:

Auftragnehmer-

Danach drucken wie oben nur als: *Kurz LV Aufmalf
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Allgemein  Layouts |Enste||ungen Hauptayout

Layouts

Layout wird gedrudkt
<Kein Anhang 1=
<Kein Anhang 2=
<Kein Anhang 3=
<Kein Anhang 4=
<Kein Anhang 5
<Kein Anhang 6
<Kein Anhang 7=
<Kein Anhang &=
<Kein Anhang 9=

Keine Anhange drucken

Darstellung

Alternativiayout 7

<Kein>

* Akontoanforderung

* Akontoanforderung - Ohne Preise
* Anzahlungsrechnung

* Anzahlungsrechnung

* aAnzahlungsrechnung - Ohne Preise
* aAnzahlungsrechnung - Ohne Preise

* Kurz LV Aufmass
Akontolbe
Architektenanschreiben

Aufmall - Massenberechnung
Aufmald - Masseniibersicht

Aufmald - Posiionsmassen

Aufmald - Raumbuch
Auftragsiibersicht

Kalkulation

Kalkulation Blaue Mappe

Kalkulation detailiert
Leistungsverzeichnis

Materialliste

Materialliste - Kumuliert
Projektibersicht

Stiickliste

Stilckliste - mit Verschnitt (METALL)
Stilckliste - ohne Verschnitt (METALL)

e

[]

| [ Persinliche Einstellungen fiir alle Layouts speichern

X

| Drucken I

Abbrechen

Druckereinrichtung. .. | Standardeinstellungen |

Rechnungsversand

Anzahlungsrechnung wird 5x ausgedruckt und wie folgt versendet bzw. abgelegt.

3x Ein Exemplare wird an das zustandige Ingenieurblro mit einer Kopie vom

Stundenlohnberichten, Lieferscheinen oder Wartungsprotokollen etc. versendet.
1x Ein Exemplar wird im Projektordner mit den Originalberichten abgelegt.
1x Ein Exemplar der Rechnung ohne Berichte geht an die Buchhaltung.

Rechnungsbegleitschreiben

Wenn ein Ing. Buro oder Planer eingeschaltet ist, wird ein Rechnungsbegleitschreiben erstellt

und beigefugt.
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2.Anzahlungsrechnung bzw. SchluRrechnung

Die erste bzw. die nachsten Anzahlungsrechnungen muissen zuerst verbucht werden, bevor
diese in eine weitere Rechnung umgewandelt wird.

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Projekt  Datensatz  Extras 7

D@ |gakecw|BRO|dBRX|[ve |+ ¥ FRESE[T 1 & s a1 28" B,0% 5 &
allgemein | infodesk | alle vorgange

(3] ? Home: Startseite » Infodesk: Alle Vorgange X |
E __Projektiyp | # Vorgangsart Status Beleg Auftrag Anrede
#|| & | | Vergang i Projektakte 1 zahlungsrechnung R Abgeschlossen R-3026 | AB180306 |Gemeinde Otigheim v
=T
E | Filter -
A= -_Ei Unternehmensbereich
) &) [ekein= =l
a || 8] swws
1. Rechnung markieren.
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Fi Projekt tensatz Extras ?
D& Sad| < 7% | EF & Boenshaften... | 2R &LE| T 1T
Umbenennen...

allgemein | infodesk

Offene Posten...

f

© | c . Home:Startseite  Infodesk: Alle Ve pfuafisieren
= 3 . L Nummerieren... it PR
: organg 4
_/‘J g L Aufmalfabernebmen..
B o]  Filter & — Regeabrechnung.,,
=k I ;
N7 (% Unternehmensbereich __ Vorgangseigenschaften...
@ E I<Kein> L, _ Zuschlage...
g | Adresse...
A\ 'g Status __ Ansprechpartner...
— || & |alle vorgange 5l [ Gerradresse...
= ’”
¢ E‘ I 3 : Projektdatensateeigenschaften,
es |12l Erweiterte Merkmale anzeigen...
# é :]Yj B K Alternativ
ol = | Projekidatensatz akbualisieren
= || | Infodesk -
@
% B Akte anzeigen
— ﬁ Buchungsprotokoll anzeigen
d o
€€ | S
2| Weitere Schritte -
c
§. Kopieren =
2 Status festiegen »
g Verschieben...
w
= Loschen... F6
LTS
[fq:;_ Plugins »

2. Projekt
3. Offen Posten...
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Offene Posten

— Adresse, Buchung

— Bisherige Zahlungen

|Diu Kunden j

= 02, 10.2018: 46. 194,85 € 1. Anzahlungsrechnung R WW Otigheim - Liess

Zahlung loschen...

—Neue Zahlung
Zahlungsdatum * Zahlungsbetrag Skontobetrag
s.i1207 > fasazasse D6 |
Typ Betrag Bisher gezahlt Ausgleichsbetrag Mahngebiihr Verzugszinsen
|oP offen f46.194,85 € | | | |
Gewahrtes Skonto Gewahrter Ausgleich  Offene Forderung Belegnummer Auftragsnummer
jo,00€ | |46.194,85 € R-8025 7 | aB 180306 =]
Skontodatum 1 Skontodatum 2 Zieldatum Buchungstext
| | |1G. 10,2018 IZathng auf 1. Anzahlungsrechrung R WW Otigheim - Lieferung Drucks
Skontobetrag 1 Skontobetrag 2 Skontofahig Buchungsart
| | |4G. 194,85 € |Ar=2&hlu:1g| mit Steuerfaligkeit j
Buchungstext Konto
|1. Anzahlungsrechnung R WW Otigheim - Lieferung Druckwasserbehali I 1200 Hausbank 1 LI
Mahnstufe Mahncode Mahndruckdatum Unternehmensbereich
|=:Keine:= j IEinzeImahnung j I I--'.Kr:in‘} j
OF lgschen. .. | 8 (m | schiiefen |
4. Die Rechnung, die verbucht werden soll, markieren.

O NSO

mit Buchen bestatigen.

Zahlungsdatum: Das Datum eintragen, wann das Geld eingegangen ist.
Zahlungsbetrag: Die erhaltene Summe eintragen.
Belegnummer: Nummer von der Rechnung eintragen.

Danach in die 2.AZ bzw. nachste Rechnung umwandeln. (siehe Arbeitsanweisung 1.AZ bzw.

Rechnung)




