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 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 12.06.2018 11.07.2018 11.07.2018 

Unterschriften Hr. Vidic Hr. Keller Hr. Keller 
 

1. Über Startseite auf Datei und dann auf Importieren 

 
 
 

2. Es erscheint die Maske 

 
 

1. Importmodus  auswählen und Importieren einer GAEB-Datei als Vorgang in neues 
Projekt auswählen. 

2. Danach auf Quelldatei die Gewünschte GAEB-Datei auswählen. Die GAEB-Datei 
befindet sich im ELOoffice unter Projekte-Projekte Laufend und dann das gewünschte 
Projekt aussuchen, im Ordner LV befindet sich die GAEB-Datei. Die GAEB-Datei 
benötigt einen Zwischenspeicher am besten auf den Desktop schieben. 
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3. Datei Importieren 
 
 

3. Maske Angebotsaufforderung  

 
 

1. Anschrift – Adresse aus unseren Adressen aussuchen oder als “Diversen Kunden“ .  
2. Abgabefrist und Zuschlagsfrist – Datum eintragen bis wann der Kunde das Angebot er-

halten muss,  Zuschlagsfrist bis wann das Angebot beauftragt werden muss oder vom 
Kunden abgesagt werden soll. 

3. Neue Projektnummer Vergeben 
- Projektakte anklicken dann öffnet sich das Fenster mit den Projektdaten 
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- Mit rechten Mausklick auf die Projektnummer klicken und dann auf Umbenennen um 

eine neue Projektnummer zu vergeben.  
4. Zahlungsart – ändern der Zahlungsart auf Zahlungsart gemäß Leistungsverzeichnis  
5. Eigenschaften – Ergänzung der fehlenden Daten 

 

 
 

- Vorbemerkungen – eintragen der Baumaßnahme und Leistung aus den Leistungs-
verzeichnis 

 
6. Weitere Schritte – Kopieren – Angebot R 
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Die Angebotsanforderung GAEB kopieren in ein Angebot R um kalkulieren zu können 

 
 
4. Maske Angebot R  

 
 

Es erscheint die Angebot R Maske die jetzt bereit ist zum Bearbeiten und um Artikel-Artikel 
oder Sets einzufügen. 
 

5. Einfügen Artikel-Artikel 

 
 

Bemerkung: Artikel-Artikel setzen wir nur ein wenn wir im System kein passendes Set 
haben für unsere Position. 
 

1. Position öffnen um Artikel-Artikel einzufügen 
2. Artikel-Artikel einfügen 
3. Die Artikel Eigenschaften öffnen um den Artikel weiter zu ergänzen. Die Artikel Eigen-

schaften öffnen sich mit Mausklick auf den Pfeil. 
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4. Es öffnet sich die Maske mit den Artikel Eigenschaften 
5. Kalkulationsgruppe – aussuchen der passenden Kalkulationsgruppe 

 

 
 

6. Auswahl bestätigen 
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6. Einfügen der Sets 

 
 

1. Auf das Symbol Strukturbaumerfassung klicken, danach öffnet Sich die Strukturbaum-
erfassungs-Maske 

 

 
 

2. Lohn, Leistungen, Set – auswählen 
3. Gewünschte Gruppe auswählen 
4. Gewünschtes Matchcode nehmen 
5. Mit Doppelklick das gewünschte Set auswählen 
6. Schließen der Strukturbaumerfassungs-Maske 
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7. Das Set in das Angebot übernehmen, das Set bleibt noch immer in dem Warenkorb für 
weitere Positionen. 

8. Das Set in das Angebot übernehmen und aus dem Warenkorb löschen. 
9. Das Set aus dem Warenkorb löschen. 
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7. Einfügen des Montageanteil für das Angebot R 

 
1. Um den Montageanteil über prozentuale Verteilung einzufügen, müssen wir uns erst 

entscheiden, ob wir die Montage über das gesamte Angebot verteilen oder über ein-
zelne Abschnitte und Positionen. Nach der Entscheidung wählen wir das Symbol L-
Lohnkalkulation. 
 
 

 
 
 

2. Auswählen  der Montage oder Werkstatt Sets (RKI). 
3. Prozentsatz der Montage für das ausgewählte Set. 
4. Zweite Auswahl um noch ein Montage oder Werkstatt Set einzufügen 
5. Prozentsatz der Montage für das zweite ausgewählte Set. 
6. Das Set mit den Prozentsätzen einfügen ins Angebot. 
7. Die Prozentsätze aktualisieren, wenn eine Änderung vergenommen wurde. 
8. Zuschlag aus dem Angebot entfernen. 
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8. Kalkulationsübersicht 

 
 

- Erstmal gesamtes Angebot markieren, wie im Bild oben angezeigt. 
 

 
1. Nach Markierung des gesamten Angebotes, das Symbol Detailfenster auswählen. 

 

 
 

2. Es öffnet sich die Maske mit den Kalkulationsdetails. 
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9.  Kurz LV drucken 

 
 

1. Auf das Symbol Drucken 
 

 
 

2. Auf Layouts klicken 
3. Kurz LV auswählen 
4. Drucken 
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10. GAEB Datei ausgeben 

 
 

1. Auf Datei an der ganz oberen Spalte 
2. Exportieren auswählen 

 

 
3. Angebot R auswählen 
4. Ort auswählen wo die Datei gespeichert werden soll z.B. Desktop 
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5. Datei Exportieren auswählen 
6. Datei Exportieren als Datei direkt in die E-Mail zum versenden. 
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