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 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 16.01.2019 xx xx 

Unterschriften Helge Hammer   
 

Angebotsbegleitschreiben werden in MetallX wie folgt erstellt. 
 

 
 
Im Angebot auf „Kopieren“ gehen. 
Es öffnet sich folgendes Fenster. Hier auf „Weitere…“ klicken. 
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Im sich öffnenden Fenster „Schriftverkehr Kunde“ auswählen, Positionen übernehmen auf Nein 
stellen und mit ok weiter. Es wird ein neuer Vorgang vom Typ „Schriftverkehr“ angelegt. 
 

 
 
Bei Kennung „Hinweistext“ eingeben und unter Nummer den betreffenden Textbaustein aus-
wählen. 
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Hier geht es am schnellsten, wenn wir im Suchfeld „rki“ eingeben und nur die Keller Texte vor-
selektieren. 
 

 
In diesem Falle „RKI Anschreiben Firmen“ auswählen. 
 

 
 
Um den zu druckenden Text zu bearbeiten, machen wir einen Doppelklick in das Feld Be-
schreibung. Es öffnet sich der Editor. 
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Hier kann der Text jetzt bei Bedarf geändert oder ergänzt werden. Oben rechts wird entweder 
übernommen oder abgebrochen. 
Der Schriftwechsel kann jetzt ganz normal gedruckt werden. Das Layout „Brief“ ist voreinge-
stellt. 
 

 
 
So sieht das fertige Angebotsbegleitschreiben dann aus. 
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