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 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 03.12.2020 04.12.2020 04.12.2020 

Unterschriften H.Hammer S.Tichler R.Keller 
 

Um den Bearbeitungsprozess bei Kleinprojekten zu erleichtern, müssen diese klarer von Kleins-
taufträgen abgegrenzt werden. Dazu werden die Kleinprojekte umbenannt. 
 

1. Angebote für Kleinst- und Kleinaufträge bzw. -projekte werden wie bisher als 20xxxxxx 
Nummer angelegt. 

2. Wenn bei einem Kleinprojekt der Auftrag erteilt wird, wird die Projektnummer angepasst. 
 
Bisherige Nummerierung für alle Kleinst- und Kleinprojekte: 
 

 
 
 
 
Nach Auftragseingang werden Kleinprojekte wie folgt umbenannt: 
 

 
 
Die urprüngliche Projektnummer wird um die Angaben Ort und Projektart oder Kunde ergänzt 
jeweils getrennt durch Bindestriche. 
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Dazu auf dem Startbildschirm von MetallX „Alle Projektakten und Ordner“ aufrufen. 
 

 
 
Das betreffende Projekt durch einfachen Mausklick markieren, Rechtsklick und umbenennen 
wählen. 
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Hier die 20xxxxxx Nummer um den Ort und die Projekart oder Kunde ergänzen, jeweils mit Bin-
destrichen getrennt. 
Mit OK bestätigen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


