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Montageplanung im Metall-X Kalender

Kalender offnen auf der MX Startseite unter ,Bearbeiten“ auf ,Mein Kalender”

& Met5oft METALL Projektbvenwaltung (Firma Keller Industriemeontagen GrmbH

Datei Bearbeiten Ansicht Einfdgen Format Projekt Datensatz  Extras

N | 2@ % BRSO | BRX | oo |+ % | 73| 2] 3|

! ! allgemein | home | startseite

' " Home: Startseite |

ertungen i Biiroarbeiten | Logistik | Regie | Service | Frojekte i Allgemein ]

Willkommen bhuettischl

;i'?t Schnelleinstieg

¢ | & |

+ Neues Angebot

+ Neuer Projektauftrag * Neue Projektrechnung
+ Neuer Arbeitszettel

+ Neuer Regieauftrag +* Neue Regierechnung

= | F @

+ Neue Bestellung

% Bearbeiten
* Mein Kalender
+ Alle vﬂrgﬁnge \

+ Von mir bearbeitete Vorgange
+ Alle Projektakten und Ordner

L
L=

Der Kglender offnet sich, wenn nicht der Montagekalender angezeigt wird, muss der ,Filter*
eingestellt werden.

LE

Einschrankung auf Personalgruppen

[]zast
[1Jeder

[T Konfigurator
[ Manager
[IMontage ET
["1Projektleiter
[]5ervice

PRSP

Unter ,Ansicht” hat sich folgende Einstellung bewahrt:

erstellt gepriift freigegeben

Datum 06.09.2018

Unterschriften Hr. Huttisch Hr. Keller Hr. Keller
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1. Zeitachsenansicht
2. Gruppieren

Unter ,Einstellung“ hat sich folgende Einstellung bewahrt
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Termin eintragen mit rechtem Mausklick in den betreffenden MA, wenn der MA noch nicht be-
kannt ist, in ,Baustelle offen” eintragen

Es offnet sich ein weiterer ,Reiter” in dem unter Kurztext der Projektname / Terminbezeichnung
und das Namenskurzel eingetragen wird.
1der % ! Home: Handbuch % ' Agenda: Notiz X |

%7 Allgemeines Unter , Termin“ wird der Zeitraum eingetragen.
Mummer * <Automatisch = ﬁ T

Typ * Termin

Kisrzhet Neuffen HB, AB Beginntam *  Di05.06.2018 KW23 um 03:00 Ubr
Gruppe * Endet am * Di 05.06.2018 KW23 um 16:00 Uhr
Mitarbeiter * Alexej Baschin Erinnerung » O um Uhr
Ansprechpartner * Wichtigkeit *  <Keines

Telafon ** Anzeigen als * Gebucht I
E-Mail ** ErIEdigt D

Verknipfung = Symbal *

HRFBLeVFEHCOER e
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Dann ,Speichern® und schlieRen

o LALLMILEIT] T auyT o P U
) 5 Gruppe
o Etikett/Karte drucken = Mitarbe
.\ é g Anspre
_ @ Bearbeiten % Telefor
2| Machschlagen... * F5 E—Mail:
G| & Speichern = Verkni
€f || = Laschen... F&
. || B S=| Adi
o =]
5 = Adresse v P
= Machschlagen... Mame
% E Meue Adresse anlegen Stralfie

Im Reiter ,Kalender* ist der Eintrag dann zu sehen
Agenda: Kalender ® | Home: Handbuch *

=

Fr Sa So 3D
1 2 3 13:00 0500 03:00 10:00 12:00 14:00 16:00

g 9 10
15 16 17 pBcMGen B, 20 u)

22 23 24
29 30 1
5 7 8
1R

Alexej Baschin

Der Termin kann mit der linken Maustaste einfach verschoben und in der Lange geandert wer-
den.

Beim Kopieren (rechte Maustaste) auf einen weiteren MA muss danach das Namenskurzel an-
gepasst werden.

Mit rechtem Mausklick kann man den Termin als ,Besprechungsanfrage“ an den betreffenden
MA per Email senden. Dazu wird automatisch ein Outlook Besprechungstermin geéffnet.




