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 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 10.06.2021 23.06.2021 25.06.2021 

Unterschriften H.Hammer S.Tichler R.Keller 
 

 Kurzanleitung 
 

1. Neues Angebot mit der Vorlage „Angebot Express“ erstellen. 
2. Neue Kontaktdaten als Stammdaten übernehmen. 
3. Angebot nach der Anlage verbuchen. 
4. Angebot stornieren. 
5. Angebot in Werstattreparatur kopieren ohne Positionen. 

 
Das Angebot wir nach Kontaktaufnahme des Interessenten/Kunden in der Verwaltung wie folgt 
vorbereitet: 
 
 
Im MetallX Startbildschirm auf „Neues Angebot“ klicken. 
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1. Im sich öffnenden Fenster die Vorlage „Angebot Express“ auswählen. 
2. Entweder ein bestehendes Projekt nachschlagen oder dieses Feld freilassen. Dann wird 

automatisch eine neue Projektnummer im Format 2021…. angelegt. 
3. Den Projekttyp auf „Ordner für Service und Wartung umstellen“. 
4. Stichwörter und Kurztext einfügen. 
5. Entweder eine bestehende Adresse nachschlagen oder dieses Feld bei einem neuen 

Interessenten leeren also „Div Kunden“ entfernen. 
6. Den Firmennamen oder bei Privatpersonen den Namen eintragen. 
7. Hier einen Ansprechpartner eintragen. Entfällt in der Regel bei Privatpersonen. 
8. Straße, PLZ, Ort und Telefonnummer eintragen. 
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9. Wichtig!!! Jetzt klicken auf „Als Stammadresse speichern…“. Im sich öffnenden kleinen 

Fenster einen Kurznamen eintragen und mit „OK“ bestätigen.

 
 
10. Mit Klick auf OK wird das Express Angebot erzeugt und geöffnet. 

 

 
 
Im Expressangebot sind 3 Positionen angegelegt, (2 mit leeren Artikelfeldern und 1 Position für 
das Set für die Eingabe der Montagesätze), ein Jumbo mit der Liste aller Stundensätze Inland 
und die Schlussbemerkungen „Angebot mit Auftragsannahme“ vorbelegt. Im Set für die Monta-
gesätze werden die geschätzten Arbeitsaufwendungen eingetragen. 
 
Das Angebot wird jetzt so von der Verwaltung gebucht, um die Angebotsnummer und das Da-
tum zu generieren. Dazu den neuen Makro „Verbuchen“ benutzen. 
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Danach wird durch der Vorgang durch klicken auf den Makro „Stornieren“ sofort wieder stor-
niert. 
 

 
 
 
Dadurch wird die Möglichkeit der weiteren Bearbeitung des Expressangebotes erhalten, auch 
wenn weitere Belege aus dem Angebot erzeugt werden wie, im Folgenden ein Werkstattrepara-
turauftrag. 
 

 
 
 
Im stornierten Angebot wird durch klicken auf „kopieren“ und „Weitere…“ das Fenster „Kopie-
ren/Umwandeln“ geöffnet. 
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In diesem Fenster wird jetzt „Werkstattreparatur“ ausgewählt und bei „Positionen übernehmen“ 
„Nein“ ausgewählt.  
 
Dadurch wird ein Beleg für die Werkstattreparatur erzeugt, welchen die Verwaltung ausdruckt 
und an den Service weitergibt. Der Service füllt den Beleg händisch aus z.B. Überprüfungsar-
beiten und/ oder benötigte Ersatzteile und trägt diese Informationen händisch in den Beleg ein, 
damit diese später ins Angebot eingepflegt werden können. Die Zeit für den Reparaturaufwand 
wird dabei geschätzt. 
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