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 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 05.03.2020   

Unterschriften H.Hammer Hr. Keller Hr. Keller 
 

 
Da der Umfang der Daten im MetallX im Laufe der Zeit immer umfangreicher und damit leider 
auch unübersichtlicher wird, ist es für ein effizientes Arbeiten notwendig die gewünschten In-
formationen schnell zu finden. Dafür bietet MetallX mehrere Möglichkeiten. 
 
Grundsätzlich gibt es in MetallX 3 Möglichkeiten zum Suchen, welche auch kombiniert werden 
können: 
 

1. Suchen über das Suchfeld 
2. Selektieren über die Tabellenspalte 
3. Filtern nach Feldinhalten 
 

 
 
 
1.Suchen über das Suchfeld 
 

 
 
In allen Tabellenansichten gibt es links das Suchfeld. Hier kann ein Suchbegriff eingegeben 
werden, welcher mit „Enter“ bestätigt werden muss. MetallX sucht dann in allen Spalten und 
Feldern nach dem Suchbegriff. 
Achtung, damit diese Suche über alles funktioniert, darf keine Spalte aktiviert sein. Es darf keine 
Spalte grün hinterlegt sein, sonst wird nur in der Spalte gesucht. 
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Um sicher zu gehen, dass keine Spalte markiert ist kann man 1 x auf den kleinen schwarzen 
Pfeil oben klicken. Damit wird die Selektion entfernt. 
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Wir suchen in der Liste Bestellstatusdetails nach dem Begriff Unterwasser um alle Bestellungen 
für Unterwasserpumpen zu sehen und deren Bestell- bzw. Lieferstatus zu überprüfen. 
 

 
 
Nach Bestätigung des Suchbegriffes mit Enter werden alle Felder nach dem Suchbegriff durch-
sucht und die Treffer ausgegeben. 
 

 
 
Hier werden 2 Bestellungen in 2 unterschiedlichen Projekten zu Unterwasserpumpen angezeigt. 
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Bei der Suche über das Suchfeld kann nach allen Begriffen gesucht werden wie Projektnum-
mer, Lieferant oder Artikel. Allerdings kann gerade bei allgemeinen Suchbegriffen wie 2019 o-
der Grundfos die Trefferliste zu lang werden. Darum gibt es weitere Suchmöglichkeiten. 
 
Die oben genannte Möglichkeit eine Spalte vor zu selektieren kann dazu genutzt werden. 
 
Wir suchen nun nach allen Bestellungen zum Projekt KarlsruheAWP-KLA-23102018-00001. 
 
Dazu wird die Spalte Projekt/Ordner durch einfachen Klick auf den Spaltennamen markiert, die 
Spalte ist jetzt grün hinterlegt, im Suchfeld Karlsruhe eingetragen und mit Enter bestätigt. 
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Das Ergebnis zeigt dann alle Bestellungen, welche im Projektnamen „Karlsruhe“ enthalten. 
 

 
 
Je genauer der Suchbegriff ist, umso relevanter sind die Suchergebnisse. 
 
Um über das Suchfeld eine neue Suche zu starten, muss der Suchfilter gelöscht werden. 
 

 
 
 
Dazu auf das Trichtersymbol mit dem roten Kreuz klicken und die Suche wird zurückgesetzt. 
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2.Selektieren über die Tabellenspalte 
 
Eine weitere Möglichkeit zum Suchen bietet die Auswahl einer Tabellenspalte und die Filterung 
nach einem Suchbegriff. Dazu wird die betreffende Spalte wieder durch einfachen Klick markiert 
und einfach der Suchbegriff auf der Tastatur eingegeben. 
 

 
 
Hier wurde die Spalte Projekt/Ordner markiert und „karlsr“ eingegeben. MetallX fängt dann so-
fort an zu filtern. Dieses Filtern funktioniert in allen Tabellen und Spalten. 
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3.Filtern nach Feldinhalten 
 
Eine weitere Möglichkeit ist das Filtern nach Feldinhalten. MetallX bietet dazu einige voreinge-
stellte Filtermöglichkeiten an. 
 

 
 
Hier möchten wir alle Projekte finden, welche als Gaeb-Datei eingelesen wurden. Dazu markie-
ren wir in der Spalte Kurztext in einem beliebigen Feld den Begriff „GAEB 90“ und klicken rechts 
auf das Feld. Nach dem Rechtsklick öffnet sich folgendes Fenster: 
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Durch klick auf „Filtern nach Auswahl“ werden alle Datensätze welche, im Feld Kurztext den 
Begriff “GAEB 90“ enthalten, angezeigt.   
 

 
 
Weiterhin kann man mit dieser Methode auch bestimmte Begriffe ausschließen. Der Filter heisst 
„Filtern unter Ausschluss der Auswahl“. Diese Filter funktionieren auch, wenn nur ein Teil des 
Feldinhaltes markiert wird. 
 
Wir möchten jetzt alle Projekte suchen, welche NICHT 2019 im Projektnamen haben. Dazu ein 
beliebiges Feld in der Spalte Projekt suchen und nur die Zahl 2019 markieren. 
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Rechtsklick auf die markierte Zahl „2019“ und „Filtern unter Ausschluss der Auswahl“ anklicken. 
Es werden alle Projekte angezeigt, ausser die, welche „2019“ im Projektnamen haben. 
 

 
 
Eine weitere Möglichkeit in Spalten zu filtern, erscheint nach Rechtsklick auf den Spaltenna-
men. Hier können Die Datensätze auf- oder absteigend sortiert werden. Die macht besonders 
bei Datumsfeldern Sinn. 
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Hier wollen wir die zu letzt geänderten Projekte ganz oben sehen. Spalte „Änderungsdatum“ 
durch einfachen Klick markieren, Rechtsklick auf den Spaltennamen und „absteigend sortieren“ 
auswählen. 
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Durch die Kombination der Filter können die Suchergebnisse sehr verfeinert werden. 
 
Wir wollen jetzt alle offenen Klein- und Serviceangebote von 2020 in der Tabelle „Alle Belege“ 
anzeigen lassen. Dies geht am schnellsten über die Filterung in den Spalten. 
 

1. Spalte Projekt markieren und „2020“ eingeben. 
2. Spalte Vorgangsart markieren und „Angebot“ eingeben. 
3. Spalte Status markieren und offen eingeben. 

 
Das Ergebnis sieht so aus: 
 

 
 
Unten in der Statusleiste sieht man die eingestellten Filter. 
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Auch hier nicht vergessen für einen neue Suche/Filterung die Filter zu löschen.  
 

 
 

 
 
Noch ein Beispiel für kombinierte Filter. Wir suchen alle RKI-Projekte in der Projektliste also alle 
großen Projekte. 
 
In der Projektliste wie folgt filtern: 
 

1. In der Spalte „Projekt“ bei einem beliebigen Projekt die Ziffernfolge „0000“ markieren, 
Rechtsklick und „Filtern nach Auswahl“ klicken 

 
 

 
 
Es sind jetzt noch andere Projekte in der Liste, welche auch diese Ziffernfolge irgendwo haben. 
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Jetzt wieder in der Spalte „Projekt“ die Ziffernfolge „20“ bei einem 20XX Projekt markieren (also 
Service oder Kleinprojekt), Rechtsklick und „Filtern unter Ausschliuss der Auswahl“ klicken. 
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Jetzt können wir noch etwas Ordnung reinbringen in dem wir die Spalte „Projekt“ aufsteigend 
sortieren lassen, also Rechtsklick auf den Spaltennamen, „Aufsteigend sortieren“ wählen und 
fertig ist die gewünschte Liste. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


