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 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 06.09.2018 06.09.2018 06.09.2018 

Unterschriften Hr. Hüttisch Hr. Keller Hr. Keller 
 

 
Urlaubsplanung im Montagekalender 
 
Der Urlaubswunsch wird wie Termin im Kalender eingetragen, unter Kurztext „Urlaub, MS“ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

,MS 



QM-Nummer:  Datum Ersterstellung: 

 05.06.2018 
Dateiname: Datum letzte Änderung: 

Neues Angebot anlegen 06.09.2018 

Revisionsstand: 0 Formular: Urlaubsplanung im Montagekalender Seite 2 von 2 
 
Solange der Urlaub noch nicht genehmigt ist, wird er mit den „!“ versehen 
Ist der Urlaub genehmigt, wird in der Montageplanung das „!“ durch einen „Haken“ ersetzt 
 

 
 
 
 
 
 
So sieht der genehmigte Urlaubeintrag aus 
 

 
 
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Das Personenbezogene Urlaubskonto wird wie bisher von der Personalabteilung geführt. 
 
Stand 05.06.2018, B. Hüttisch 
 

Urlaub genehmigt Urlaub beantragt, noch nicht genehmigt 


