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Manchmal kann es vorkommen, dass im MetallX Belege von einem Projekt in ein anderes 
verschoben werden müssen. Beispielsweise wenn Wartungsrechnungen noch beim 
ursprünglichen Projekt erstellt wurden und die Wartung erst danach angelegt wurde. 
 

Grundsätzlicher Vorgang 
 
 

1. Die zu verschiebenden Belege lokalisieren und das ursprüngliche Druckdatum festhal-
ten z.B. Screenshot der Belege mit Druckdatum. 

2. Letzten Beleg der Belegserie suchen und stornieren. 
3. Beleg in das neue Projekt verschieben. 
4. Beleg mit dem ursprünglichen Belegdatum versehen und verbuchen. 
5. Nächsten Beleg bearbeiten. 

 
 
1.Belege lokalisieren 
 

 

 

Hier mussten Wartungsrechnungen aus dem Projektordner Freyersee-PW-…. in den neuen 
Wartungsordner W-RKI-022 verschoben werden. Hier sollen die Rechnungen SD-11660 und 
SD-11242 verschoben werden. Also wird die letzte Rechnung nämlich SD-11660 (Revision 2) 
mit doppelklick geöffnet und storniert. 
 
Wichtig: Bei stornieren von mehreren Belegen muss immer mit dem zuletzt gedruckten Beleg 
angefangen werden. 
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Dazu im geöffneten Beleg hier SD-11660 oben auf Datei und dann auf stornieren gehen. Der 
Beleg wird storniert und das Druckdatum verschwindet. Wenn eine Fehlermeldung kommt, 
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dass der Beleg nicht storniert werden kann, muss es noch einen Folgebeleg geben. Dann muss 
dieser zuerst gesucht und storniert werden. 
 

 
 
Der Beleg ist nun storniert, zu sehen am fehlenden Belegdatum. Den Beleg jetzt schliessen 
und in der Belegübersicht markieren. 
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Wenn der Beleg markiert ist links auf „Verschieben“ klicken. Im folgenden Fensten das neue 
Projekt auswählen und mit „Enter“ übernehmen. 
 

 

 

 



QM-Nummer:  Datum Ersterstellung: 

 02.09.2019 
Dateiname: Datum letzte Änderung: 

VerschiebenVonBele-
gen 02.09.2019 

Revisionsstand: 0 Formular: Verschieben von Belegen Seite 5 von 6 
 

 

 

 
Die obige Abfrage mit ja bestätigen. 
 

 

 

Die betreffende Rechnung befindet sich jetzt im neuen Ordner W-RKI-022, ist aber noch 
storniert und ohne Belegdatum. 
Den Beleg jetzt nochmal öffnen, das ursprüngliche Belegdatum eintragen und den Beleg 
verbuchen. 
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Damit ist der Vorgang für einen Beleg abgeschlossen und eventuelle weitere Belege können so 
verschoben werden. 


