
QM-Nummer:  Datum Ersterstellung: 

MetalX/Logistik & Lager 11.02.2020 
Dateiname: Datum letzte Änderung: 

WareneinlagerungProjektlager 24.11.2020 

Revisionsstand: 1 Wareneinlagerung ins Projektlager Seite 1 von 4 

 

 erstellt geprüft freigegeben 

Datum 24.11.2020   

Unterschriften H.Hammer Hr. Keller Hr. Keller 
 

 
Kurzbeschreibung Prozess 

 
 

1. Nach der Anlieferung der Waren für die Projekte werden die Lieferungen auf Vollstän-
digkeit und Unversehrtheit laut Lieferschein und Bestellung überprüft und befinden sich 
nun im Sperrlager. 

2. Der Lieferschein geht als Foto per Email ins Büro. Dort wird der Wareneingang gebucht 
und ein Warenzugangsbeleg im MetallX erstellt. 

3. Die Mitarbeiter öffnen entweder die Bestellung oder den Warenzugangsbeleg im Me-
tallX, drucken die Aufkleber für die gelieferten Waren aus, kleben diese auf die Waren 
und lagern die Waren im Projektlager ein. 

 
 
Im MetallX auf der Startseite unter Favoriten auf Warenzugänge klicken. 
 

 
 
Es öffnet sich eine Liste mit allen im System erstellten Warenzugängen.  
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Um den betreffenden Warenzugang zu finden kann man links im Feld „suchen“ die Belegnum-
mer des Warenzuganges eintragen und „Enter“ drücken. Es wird jetzt nur noch der gesuchte 
Beleg angezeigt. 
 

 
 
Durch Doppelklick auf den Beleg wird dieser geöffnet. 
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An den betreffenden PC der Mitarbeiter welche die Umlagerung vornehmen gibt es im MetallX 
oben 3 neue Buttons für den Ausdruck der Warenaufkleber.  
 

 
 
Der Button mit dem Stift ermöglicht den Ausdruck der Aufkleber nur einer Position oder eines 
Artikels. Der Button mit dem Summensymbol druck von allen Positionen bzw. Artikeln die Auf-
kleber in den jeweiligen Stückzahlen. Vor jedem Ausdruck erfolgt eine Abfrage wieviele Aufkle-
ber tatsächlich gedruckt werden sollen. Das ist sinnvoll bei Artikeln welche in Umverpackungen 
geliefert werden z.B. 1000 Stück a 100 Stück verpackt brauchen nur 10 Aufkleber und keine 
1000. Der Button „S“ ist für den Service für Aufkleber der dortigen Lieferungen und wird vom 
Servicepersonal benutzt. 

 
 
Nach dem Ausdruck kommt die oben stehende Meldung. 
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Der fertige Aufkleber sieht dann so aus: 
 

 
 
Ausgedruckt werden 
 

1. Die Projektnummer 
2. Die Zuordnungzahl aus dem LV (ZOZ) 
3. Die Position aus der Stückliste (wenn schon vorhanden). Die Position der Stückliste wird 

vorerst im Beleg im Feld Z.Bemerkungen von Hand eingetragen. 
4. Die ersten beiden Zeilen der Artikelbeschreibung. 

 
Die fertigen Aufkleber können nun an der Ware aufgebracht und die Ware in Projektlager umge-
lagert werden.  
 
Wichtig! Nach dem Ausdruck der Aufkleber wird in den Belegen das Feld Stichwörter mit „Ware 
im Projektlager“ ausgefüllt. Damit kann man in der Übersicht aller Warenzugänge nach diesem 
Begriff filtern. 
 

 
 

 
Die Aufkleber können analog zum Ablauf über Warenzugänge auch direkt aus der Bestellung 
gedruckt werden. 


