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Service — SD-Rechnungen

Nachdem der Auftrag angelegt und der Servicetechniker die Reparaturarbeiten erledigt hat,
werden die ausgefiilliten und vom Kunden unterschriebenen Serviceberichte beim Serviceleiter
abgegeben. Nach der Prifung vom Serviceleiter werden die kompletten Unterlagen an die
Rechnungsstelle weitergegeben. Diese werden jeden morgen beim Service abgeholt (blaue
Kiste mit Namen der Monteure versehen)

Umwandeln in Rechnung SD

MetallX 6ffnen — Startseite — alle Vorgange

Den bereits angelegten Auftrag flir den eine Rechnung geschrieben werden soll (z.B.
Uber Suchfunktion ,Edeka“ eingeben oder die Projektnummer ,20180395* aufrufen).

Suchen > 1 -
I - 70 -1 S

Anschlie3end das Projekt Gber den schwarzen Pfeil II 2 markieren - rechte Maus dricken —
3 ,umwandeln“ — 4 ,Rechnung SD“ — 5 ,,0k"

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz  Extras 7

0 G2 < d|o =G S RC|EE % i
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e £ |Home: Startseite | Infodesk: Alle Vorgénge X 2
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= || & | Vergang » [20180305_ O [MOENENE | 1 [AB180322 | AB180322 |Auftrag
=X
S| Mew... F8
“E Bearbeiten F4
W ||Z|| | Drucken =
T =
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Projekt Datensatz Extras ? -
1 — 5 - ~ || Quelvorgang
D = | @ @ & o= % | [ @ | do B BX | oo |4+ ¥ 4 @\ _’ﬂ | ﬂ i [#B180322 - 1. Rechnung SD 05.06.2018 (EDEKA) -
™ Meue Vorgangsart
! I allgemein | infodesk | alle vorgange S —
e c /" Home: Startssite Infodesk: Alle Vorgange X | T e
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| ) o - I =l [ S
- = - | | | status des Quellvorgangs nach dem Kopieren bzw. Umwandeln
: E iJ:'Z:I'-'r"e:mmﬂs)}erEId| ﬂ - ul leis : [ <Automatisch> |
€5 |[x| Status ~  Loschen... | | || vorbelegung der Eingabemenge
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5| Suchen -
o = 1 1 i
erstellt gepriift freigegeben
Datum 17.03.2025 07.11.2025 12.02.2026
Unterschriften Fr. Résch Fr. Zwer Hr. Keller




QM-Nummer:

~— Datum Ersterstellung:
) 23.07.2018
Dateiname: Keller Datum letzte Anderung:
SD-Rechnungen o a Ao 12.02.2026
Revisionsstand: 2 Formular: SD-Rechnungen Seite 2 von 8
Es erscheint folgende Maske
__] 2. Rechnung SD 03.07.2018 (EDEKA) 1 -
T - P T
Rechnungskontrolle & Stats * Steuercoda *
[Namenszusatz] Offen Netto plus Steuer
Edekastrale 1 Rechnungsadresse * Sachkanto *
77656  Offenburg
Projektakre ** Telefon ** Adresse * Zeichen Beleg-Hr. Belegdatum
20180395 0049721-18055830 EDEKA
1 positionen
Zuschige & Fakroren.., (Umschalt+FE) Weitere Details einblenden
Kennung * 0z Nummer * Beschreibung Mge Einh EP GP Anzahl Lange Breite | M.Versch...
» 2 0.00€

1. Fertig am: hier wird das Datum von Serviceeinsatz eingetragen. (siehe Bericht)

2. Unter Kennung: ,Hinweistext‘ eingeben und im Feld Beschreibung ,Arbeiten gem. Servicebe-
richt vom ,...” eingeben. Dazu in das Feld ,Beschreibung“ klicken und Gber die Tastenkom-
bination 1T+ F2 das Feld Beschreibung 6ffnen. Dann den Text fett markieren und tber das v
das Fenster wieder schliel3en.

Hinweistext arbeiten gem. Servicebericht vom (Datum)|
0 Beschreibung = = 2
| Avial HAre-rru|s=s=s|EFfE|5Y | I aanmmm X v

Arbeiten gem. Wartungsbericht vom (Datum)
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3. Danach werden die Arbeitszeit, Fahrzeit, Fahrtkilometer und evtl. zusatzlich verbrauchtes
Material gem. Bericht wie folgt erfasst:

.. A=

Uber das | ** [-Symbol 6ffnet sich die Maske 2.1 ,Lohn, Leistung, Set‘. Dann in dem Feld
,Gruppe“bis zu 2.2 ,RKI-Stundenlohn® scrollen oder im Feld ,Suchen“ ,RKI* eingeben. Dann
Doppelklick auf 2.2. ,RKI-Stundenlohn®. Dann 6ffnet sich die folgende Maske:

Strukturbaumerfassung -
e Com temmg s | 2.1
S ’7 E E Leistung ((bernahme in Warenkorb per Doppelklick)
Gruppe Matchcode A Numme: Kurztext
] | [ Rl Ausiosangen 1 Soemachtanag ¥ RKF-Servicet-Ht Lohn Servicetechniker Montage
] ARMATUREN = Rk Azubi RKFServicet-W Lohn Servicstechniker Werkstatt
(" FLANSCHVERBINDUN DW RKI CAD Konstrukteur
[ FLANSCHVERBINDUN. .. =
(] FLANSCHVERBINDUN _(@)\Rl;\rn_‘?ﬁ% 2.3
(IIBN_INBETREBNAHMEN | ~ | |2 RKTHemer
[CIKLENLEITUNGEN FER... (2 RKI Ingenieur
[ MN-MONTAGEARBET... | | |G RKI Maschinenbautechniker
[IPAG UND AUSBAUST. 25 RICI Meister / Techniker
(71 PE KUNSTSTOFFE [= RKI Montagegruppe
(1 PN_PROJEKTERUNG .. (2 RKI Wonteur
(PP KUNSTSTOFFE (Z RKI Obsrmonteur
2.2 || |@ anses
ROFRKUPPLUNGEN 2.3
(7] ST_WERZ_EINSCHWEL. (= K Sonstge Kosten *
(I'ST_VERZ_FLANSCH (2 RIKI SP5 Programmierer
(] ST_VERZ_MAUERRIN
(] ST_VERZ_REDUZER... |¥
+
Info
Festpreise
(-}
Beenden

Im Feld ,Matchcode* 2.3. RKI Servicetechniker (ggf. Obermonteur oder Monteur zusatzlich
eingeben) und im Feld ,Leistung“ 2.4 RKI-Servicet.-M — (M — bedeutet Montage, W — bedeutet
Werkstatt) mit Doppelklick bestatigen. Die ausgewalte Position erscheint dann im Warenkorb.

Bei Bedarf den Vorgang wiederholen um andere Positonen aus dem Matchcode (z.B.
Obermonteur, Monteur) hinzuzuftgen.

Dann im Feld ,Matchcode* 2.3. RKI Fahrzeugkosten und im Feld ,Leistung“ 2.4 RKI-
Montageebus oder Kombi auswahlen und mit Doppelklick bestatigen. Die ausgewalte Position
erscheint dann im Warenkorb.
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Nun werden die ausgewahlten Positionen aus dem Warenkorb in die Rechnung ibernommen:
Hierfur gibt es mehrere Mdglichkeiten:

Warenkorb = Kennung Nummer Matchcode Gruppe
1 Set RKI-Servicet, M RKI Servicetechniker |RKI-Stundenlohn Lohn Servicetechniker Montage
2 Set RKI-Cbermont. M RKI Obermonteur RKI-Stundenlohn Lohn Cbermonteur Montage
P Set RKI-Montagebus od... |RKI Fahrzeugkosten | RKI-Stundenlohn Montagebus oder Kombi

3

1. Ubernehmen - iibernimmt die im Warenkorb liegenden Sets in die Rechnung, die Sets blei-
ben im Warenkorb, eventuell fur spatere Vorgange sinnvoll.

2. Ubernehmen & Iéschen - (ibernimmt die vorhandenen Set’s in die Rechnung und 18scht die
Positionen aus dem Warenkorb

3. Loschen - 10scht die Positionen aus dem Warenkorb

AnschlielRend werden weitere Felder wie folgt ausgefillt:

j Positionen
Zuschlige & Faktoren,.. (Umschalt+FE)
Kennung * o7 Nummer * Beschreibung Mge |Einh EP GP
Hinweistext Arbeiten gem. Wartungsbericht vom (Datum})
Set 1 RKI-Servicet.- |Lohn Servicetechniker Std. 80,00 € 80,00 €
M
Set 2 REI-Obermont |Lohn Obermontaur Std. 80,00 € 80,00 €
Set 3 RKI-Montageb [Montagebus oder Kombi km 1,20 € 1,20 €

ug oder Kombi

Menge — It. Bericht (bei Lohn: Summe Arbeitszeit+Fahrzeit / Km wie angegeben)
Einheit — Stck oder km oder Std
EP - Einzelpreis It. Angebot oder Uber Service nachfragen

Wenn zusétzliches Material verbraucht worden ist, wird dieses wie folgt in der Rechnung hinzu-
gefugt:

Im Feld ,Kennung“ das Wort ,Artikel“ eingeben. Im Feld ,Beschreibung“ wird die genaue Be-
zeichnung des Artikels gem. Bericht eingegeben

Sind zu einer Projektnummer mehrere Berichte vorhanden, werden diese in dieselbe Rechnung
mit aufgenommen. Der Vorgang wird wiederholt.
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Seitenansicht / Drucken
Uber Symbolleiste die Symbole E - Seitenansicht oder @ - Drucken gelangt man in die
Maske
1 /
e I
Algemein | Layouts | Einstelungen Hauptiayout | | Allgemein | anhange | Layouts | Einstelungen Hauptiayout |
Standarddrucker 1 standarddrucker e
[zentraldrucke =l @‘9 71, = ;
SEae Briezei | Exemplare Druckbereich
1 2| [vorgang in cinem zweig des Projekts =l 5 [ [ rerm—— -
26.04.2018 L 1 [mo22025 AB240550 - 1. Auftrag 501545185 17. 10,2024 (Staib)
Fra e AB240550 - 1. Bestellung 23.10.2024 (Grundfos Erk)
— gl Druckmodus AB240550 - 1. Rechnung G 501545185 28.01.2025 Stab

- 2. Rechnung G 501545185 28.02.2025

Proforma ~1 | AB240550 - 1. Warenzugang 30. 10,2024 (Grundfos Erk)

Valutabasis

1 valutabasis

<Standard>» ke [<standard> =]

Werbetext Werbetext

<Kein> - [#en ]

2Zusammenstellungen Zusammenstellungen Eiltern nach Folgenummer

[ Zusammensteliung Lose Zusammenstellung Lose ~|Keine Filterung |

] Zusammenstellung Gewerke
[]Zusammenstellung Titel Zusammenstellung Titel
EIZU:‘a‘r;mensE;ung L»!hsdwthe Zusammenstellung Abschnitte
nhaltsverzeichnis Lose
Inhaltsverzeichnis Lose
[ Inhaltsverzsichnis Gewerke Inhaltsverzeichnis Gewerke

2Zusammenstellung Gewerke

[linhaltsverzeichnis Titel =l Inhaltsverzeichnis Titel v
|Z Seitenansicht SI Abbrechen | Druckereinrichtung... | Standardeinstellungen |2‘W| Abbrechen ‘ Druckereinrichtung... | Standardeinstellungen

1. Seitenansicht - es wird die Seitenansicht angezeigt. Esc um die Seitenansicht zu
schliel3en.

2. Drucken - es wird die Druckansicht angezeigt.

2.1 - Zentraldrucker - eventuell einen anderen Drucker auswahlen
2.2 - Exemplare — 1

2.3 - Druckmodus - Proforma

3. Freigabprozess online

Die ausgedruckte Proforma-Rechnung wird mit dem Stempel ,,RE-FREIGABE* versehen und
an den Service zur Prufung weitergeleitet. Wenn die Rechnung vom Service geprtft worden ist,
wird diese der mit der Unterschrift vom Serice eingescannt und abgelegt unter
(https://webdav.hidrive.ionos.com/public (U:)) IONOS -> Rechnungspriifung und
Angebotspriifung -> neue Ordner anlegen z. Bsp. 2025.11.07.

Der Geschéftsleitung ist eine E-Mail zu Senden, dass es eine neue Rechnung bzw.
Rechnungen zur Prifung vorliegen. Nach Freigabe durch die Geschaftsleitung durch einfligen
der Unterschrift werden die Rechnungen freigegeben. Sachbearbeiter erhalt eine Nachricht von
der Geschaftsleitung, dass die Rechnungen geprift worden sind, diese werden vom
Sachbearbeiter danach in den Ordner ,Freigabe zum Versand“ oder, falls die Rechnung
beanstandet ist in den Ordner ,Beanstandet — Klarung* verschoben.

RE - FREIGABE ! RE-FREIGABE ___!
Datum |Freigabe i | Datum 1ri‘t6m\jdb€§
Tochnlagh Technisch 74.4 Ci
Kaufménnisch / Preis i Kauﬁﬁﬂ‘_‘_‘ﬁ?ﬁ_/ Pr
Wareneingang ; ﬂé_r_@eingarl%_
= : e
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Sobald die Proforma-Rechnung erstellt worden ist, wird diese in der Liste
.Eingegangene Zahlungen® unter der Rubrik ,,Vorbereitet“ wie folgt eingetragen:

RKI neu -> Geschaftsleistung -> Rechnungen -> Eingegangene Zahlungen-> Service ekt

Rechnungs- Erstellt am bearb RE - Datum fallig am Projekt-Nr.: An RE. Summe

Nr. eitet incl. Mw5t

Vorbereitet

MetalX 13032025- IR CG 20240568 Rolls-Royce Solutions GmbH, Augsburg
MetalX 13.03.2025- IR CG 20240493 Stadtwerke Oberkirch, Oberkirch

MetalX 14 03 2025 - IR CG 20250069 Premex GmbH, Remchingen

MetalX

MetalX

Erfasst am: Datum und Kiirzel vom Erfasser
Bearbeitet vom: Klirzel vom Serviceleiter
Projekt-Nr.: Projektnummer von RKI (z.B. 20250069)

Wenn die Rechnung gedruckt ist, vergibt das System automatisch eine Rechnungsnummer und
verbucht die Rechnung. )
Wenn die Rechnung verbucht ist, kdnnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden!

Um die Rechnung zur korrigieren, erganzen oder zusatzliche Positionen, Set’s oder Artikel
aufzunehmen, muss man die Rechnung zuerst stornieren und wiederdéffnen, danach kénnen
die Anderungen vorgenommen werden.

1. Datei
2. Stornieren...

1. Datei
3. Wiederoffnen...

& NETSOFTMETALL (Firma Keller GmbH)
2jten Ansicht Einfigen Format Projekt Datensatz Extras ?

stgeN | ' | [ ,0

Offnen... Strg+0
SchlieBen Strg+W
Archivieren..

Rearchivieren...
Importieren...

Exportieren...

Seite einrichten...

Druckercinrichtung..

Seitenansicht...
Drucken... Strg+P

Senden...

e S

Rithard Sta\hSmbH Co. KG, 28.02.2025 (Ordner 20240495, AB240350)
21. SchluBrechnung R: Div Kunden, 04.02.2025 (Projektakte Malsch-WV-12062022-1, AB230499)
319, Bestellung: Div Lieferanten, 12.02.2023 (Projektakte Werkstattbedarf, AB250192) -
41, Bestellung: Zabel Kalte/Klima GmbH Ce. KG, 10.12.2024 (Projektakte LauffenamNeckar-PW-20022023-1, AB230211)
341, Bestellung: Landefeld Druckluft und Hydraulik GmbH, 27.02.2025 (Prejektakte Knoblauchsland-WW-25082022-1, AB220581)
642, Bestellung: Landefeld Druckluft und Hydraulik GmbH, 27.02.2025 (Prejektakte Knoblauchsland-WW-25082022-1, AB220581) I
743, Bestellung: Landefeld Druckluft und Hydraulik GmbH, 27.02.2025 (Projektakte Knoblauchsland-WW-25082022-1, AB220331)
841, Bestellung: PFEIFFER MAY Karlsruhe KG, 27.02.2025 (Projektakte Knoblauchsland-WW-25082022-1, AB220581)

Beenden

[T Fopieren »
&l| | workfiow anzeigen.
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Rechnungsversand

SD-Rechnung wird 3x ausgedruckt und wie folgt versendet bzw. abgelegt:

1 Exemplar wird an den Kunden/Auftraggeber mit einer Kopie vom Stundenlohnbericht,
Servicebericht oder Wartungsprotokolle ect versendet.

1 Exemplar wird im Ordner Abgerechnete Kleinauftrage mit den Originalberichten
aufsteigend abgelegt

1 Exemplar der Rechnung ohne Berichte geht an die Buchhaltung.

Hinweis 1:
Bei den Wartungen wie W-SD- und W-RKI- werden die Berichte und Checklisten in Kopie unter
dem Reiter , Technische Unterlangen“ abgelegt.

Hinweis 2:
Wenn ein Ing. Buro oder Planer eingeschaltet ist, wird ein Rechnungsbegleitschreiben erstellt
und beigefugt.

Anschlie3end wird diese komplett mit sdmtlichen Unterlagen in der Mappe eingescannt und im
EcoDMS im Projektordner abgelegt.

Vor der Ablage ins EcoDMS die Datei umbenennen in (z. Bsp: SD-14453 — komplett.pdf)

Datei Aktionen Ansicht Optionen Plugins ?

. : =] D L
Archivieren Download E-Mal temer Link  Link teile Aktivitate Drucke! Suche zuriicksetzen Neu laden  Aktualisieren Papierkorb
Status X Suche
9, Beanstandet Dokumente
$ Bezahlt DoclD Hauptordner Lieferant Bemerkung Status Ordner 1
ecoWorkflow [ 155561 [l 20250069 SD-14453 - komplett pdf 5 B zozso0ss |
2 ]
Q) ecoWORKZ 155503 [ 20250069 2 B 2zwss |
B
Ordner % [ 155443 [ 20250069 Grundfos GmbH o [ 2ozs0060 |
~ B GRUNDFOS Bestatigung 5213308234 /
I — 155165 w [l 20250069 Grundfos GmbH TEITET F BB 20250069 |
ﬁ c e . e ,. . o |
B 20250070 155051 v [l 20250069 Premex Re: Bestellung / 20250069 Angebot Laufeinheit F BB 20250069 |
B WsD003 = 155048 w [ 20250069 Fremex 20250069 Angebot Laufeinheit F Bl 20250069 |
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Sobald die Rechnung versendet und abgelegt worden ist, wird ein Vermerk in ASANA unter
~Service Aufgaben® Gber den Rechnungsversand erfasst und auf erledigt umgestellt.

Diese Aufgabe ist fir alle Beteiligten und Mitglieder von Service Aufgaben

) Sichtbar machen
sichtbar.

20250069 - Pumpe macht Laufgerdausche und GLRD
undicht- Premex GmbH

Verantwortlich (€e) Christian Giecek X

o Fr=s)
Falligkeitsdatum K@/J 18 Feb. X

Projekte @ Service Aufgabe

Zu Projekten hinzufiigen

Abhangigkeiten Abhéngigkeiten hinzufiigen

Beschreibung

Worum geht es bei dieser Aufgabe?

| Irene R&sch - Vor & Tagen s I
5D-14453 - versendet am 10,03.2025

Irene Risch hat diese Aufgabe von ,Auftrag in Bearbeitung * nach ,Erledigt” in Service Aufgaben verschoben -
Vor 6 Tagen

° Irene Résch hat diese Aufgabe als erledigt markiert - Vor 6 Tagen ]

Sobald die Rechnung versendet worden ist, wird diese in der Liste ,Eingegangene
Zahlungen® in die Rubrik ,Versendet® verschoben und erganzt.

RKI neu -> Geschaftsleistung -> Rechnungen -> Eingegangene Zahlungen-> Service ekt

] Versendet
Rechnungs- Erstellt am RE - Datum fallig am RE. Summe
) . incl. MwSt

i MetalX - 06.03.2025 - 1R 10.03.2025 120.03.2025:20250070 EDEKA Sidwest Fleisch GmbH, Offenburg - 1.051,59 €
iMetalX | SD-14465 :06.03.2025-|R CG_ ;10032025 :2003.2025/20250091 EDEKA Sidwest Fleisch GmbH, Offenburg - 796.91€
" MetalX : SD-14466 :26.02.2025-|R CG 10022025 t2003.2025:W-SD-071 Apleona Sidwest GmbH, Mannheim - 113526 €

MetalX | SD-14467 (07.03.2025-IR CG 4 10.02.2025 20.03.2\025)20250026 Bundesweh-Dienstleistungszentrum Bruchsal,

2.469,29
— i Bruchsal

i MetalX: SD-14468
| MetalX : SD-14469

RE-Datum: Datum eintragen
fallig am: Datum eintragen
RE. Summe incl. MwSt: Rechnungssumme mit minus eintragen

Anschlieend wird diese im Ordner Abgerechnete Kleinauftrage mit den Originalberichten
aufsteigend abgelegt.




